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TOMADA DE PRECO N° N04/2025

1. Contexto e Justificativa
A Associagao O Eco, instituigdo ndo governamental sem fins lucrativos com sede no Rio de
Janeiro, cuja missdo € dedicar-se a cobertura de pautas sobre o meio ambiente e treinar e
propiciar experiéncia a jovens escritores, fotografos e cinegrafistas vocacionados a
cobertura ambiental, situado na Rua Alvaro Alvim 48/612-613 - Centro - Rio de Janeiro - RJ
- CEP 20031-010 - Brasil, torna publico que fara realizar TOMADA DE PRECO para a
contratacao de prestagao de servigos conforme indicado no item 2 deste instrumento.
2. Objeto
Area Contabil, Fiscal, Trabalhista e Previdenciaria.
Todos os itens em conformidade com as especificagcbes do Anexo 1 da presente.
3. Qualificagao do consultor
O proponente deve:

e Ser pessoa juridica;
4. Periodo de vigéncia
Janeiro/2025 a dezembro/2025
5. Atividades

e Area Contabil,

e Area Fiscal,

e Area Trabalhista e Previdenciaria.
6. Proposta Comercial

6.1 - A proposta comercial devera ser estruturada em papel timbrado da proponente

ou utilizando o modelo disponivel no anexo 2 da presente, devidamente assinada e
em lingua portuguesa.
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6.2 — A proposta comercial podera ser entregue em uma via original no endereco da
sede da Associacdo O Eco ou podera ser enviada por e-mail até as 18:00h, do dia
31/12/2024 para o email: compras@oeco.org.br, com o assunto Tomada de Preco:
NO04/2025 — Contabilidade.

8. Processo de sele¢ao e divulgagao do resultado

8.1 - Apd6s a finalizacdo do prazo de recebimento das propostas, estas serdo
avaliadas por uma comisséo de avaliagao.

8.2 - A comissao de avaliagdo devera ser composta de no minimo trés pessoas.

8.3 - Podem ser membros da comissdo de avaliagdo: gerente administrativa,
coordenador do projeto, diretor da organizagao, conselheiro da organizagao.

8.4 - Essa comissao tera um prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis para decidir sobre a
melhor proposta (preco e qualidade), observando os seguintes critérios:

CRITERIOS DE AVALIACAO | PONTUACAO

Experiéncia 2 = alguma experiéncia: realizou de 2-4 trabalhos

0 = sem experiéncia comprovada em avaliagao técnica
de projetos
1 = realizou 1 trabalho semelhante

semelhantes
3 = muita experiéncia: realizou 5 ou mais trabalhos
semelhantes

Qualidade técnica

0 = ndo apresentou trabalhos anteriores para avaliagao
1= baixa qualidade de trabalhos anteriores
apresentados, conforme avaliagao da comissao de
selegao

2 = qualidade razoavel de trabalhos anteriores
apresentados, conforme avaliagdo da comissao de
selecido

3 = qualidade excelente de trabalhos anteriores
apresentados, conforme avaliagdo da comissao de
selegao

0 = orgamento ndo apresentado

Orgamento com o valor total
para a execugao dos servicos
descritos

1 = valor mais alto que a média das propostas
apresentadas

2 = valor médio

3 = valor mais baixo que a média

Prazo de execugao dos
servigos

0 = nao foi possivel avaliar pelas informacoes
fornecidas

1 = fora dos prazos definidos pelo edital

2 = atraso aceitavel dentro do definido pelo edital
3= dentro dos prazos definidos pelo edital
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9. Contrato e Condi¢oes de Pagamento

Decorrido o prazo de selegdo e divulgacdo do resultado desta Tomada de Prego, a
Associagdo O Eco celebrara contrato com a proponente vencedora estabelecendo as
condigdes de pagamento e entrega do(s) produto(s).

10. Disposicoes Gerais

Esclarecimentos relativos a presente Tomada de Prego e as condigbes para atendimento
das obrigacdes necessarias ao cumprimento de seu objeto, serdo prestados diretamente
pela Associagcdo O Eco, no endereco citado no predmbulo desta Tomada de Prego ou
através do telefone (0**21) 2225-7573, de segunda a sexta-feira, das 10:30 as 12:00 e das
14:00 as 17:00h.

11. Anexo da Tomada de Pre¢o

Integra a presente Tomada de Preco, dela fazendo parte como se transcrito em seu corpo,
0s seguintes anexos:

i) Anexo 1 — Especificagdes do Objeto
i) Anexo 2 — Modelo Proposta Comercial
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ANEXO 1 — ESPECIFICAGOES DO OBJETO

Do objeto da contratagdo: Contratar empresa que atue na Area Contabil,Fiscal,Area
Trabalhista e Previdenciaria:

A Empresa sera responsavel, por toda a contabilidade, da Associagado O Eco.

Area Contabil:

Classificagao e escrituragdo do movimento mensal de acordo com as normas e
principios contabeis vigentes;

Controle das contas de patrimoniais;

Apuracédo de balancetes mensais;

Assessoria ativa para esclarecimentos contabeis;

Elaboragéo e entrega anual dos demonstrativos de resultados e balanco;
Atendimento e esclarecimentos a Auditoria.

Area Fiscal:

Orientacao e controle de aplicagdo dos dispositivos legais vigentes, sejam federais,
estaduais ou municipais;

Apuragao do Lucro Presumido;

Elaboracao e entrega de Declaracdes pertinentes a Receita Federal (DCTF,
EFD-Contribuicbes mensais);

DARF'S para outros recolhimentos de Tributos Federais;

Guia para recolhimento de ISS;

Atendimento as demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como
eventuais procedimentos de fiscalizagao;

Preparacao e controle das compensacoes dos créditos tributarios PER/DCOMP.

Area Trabalhista e Previdenciaria:

Orientagao e controle da aplicagado dos preceitos da CLT, bem como aqueles
pertinentes a Previdéncia Social, Fundo de Garantia, e outros aplicaveis as relacbes
de trabalho;

Contratagcao, Rescisdao e Homologagéo;

Elaboracdo da Folha de Pagamentos, bem como das guias de recolhimento dos
encargos sociais e tributos afins;

Envio mensal do controle de férias e 130 salario;

Envio da SEFIP, DCTFweb, E-Social e demais obriga¢cdes acessoérias mensais;
Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de
eventuais procedimentos de fiscalizagao.
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ANEXO 2 - MODELO PROPOSTA COMERCIAL

TOMADA DE PRECO N° N04/2025

Empresa:

CNPJ:

INSC. Municipal:

INSC. Estadual:

Endereco:

Telefone e Fax:

E-mail:

SERVIGCOS

ITEM QUANT. UN. DESCRIGAO P. UNIT. P. TOTAL

Prazo de entrega dos materiais:
Validade da proposta:
Impostos, taxas e encargos: Inclusos

(Local e Data) , / /

(Nome completo)

Cargo



